REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA

OPCINA KOTORIBA
DJECJI VRTIC KOTORIBA
|.SVETOMARTINSKOG 1
40329 KOTORIBA

KLASA: 035-02/18-01/01
URBROJ: 2109-98-18-1
Kotoriba, 31.12.2017.

Na temelju ¢lanka 18.stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju( NN 7/09 ) i
Clanka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojcanim oznakama
stvaralaca akata ( NN 38/88 i 75/93), ravnateljica DjeCjeg vrtica Kotoriba dana 31.
prosinca 2018. godine donosi slijededi:

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA
_STVARATELJA | PRIMALACA AKATA
DJECJEG VRTICA KOTORIBA ZA 2019. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primalaca
akata utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se mogu pojaviti u radu Djecjeg
vrtica Kotoriba. Sastavni dio ovog Plana su brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Djecjeg vrtica.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na
slijededi nacin:
0 DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE
| UPRAVA
00 DRUSTVO

006 DRUSTVENO- POLITICKE ORGANIZACIJE
006-04/19-01 Sindikat

008 DRUSTVENO INFORMIRANJE
008-01/19-01 Opcenito
008-02/19-01 Javno informiranje



01 DRZAVNO UREDENJE

011DONOSENJE | OBJAVLJIVANJE PROPISA (OPCENITO)
011-01/19 Opcenito

011-02/19 Postupak donoSenja propisa

011-03/19 Objavljivanje propisa

011-04/19 Ostalo

012 USTAVNI PROPISI | STATUTI
012-01/19 Opcenito
012-03/19 Statuti

016 NARODNOSTI
016-01/19 Narodnosti

02 ORGANI VLASTI | DRUSTVENOG SAMOUPRAVLJANJA

022 ORGANIZACIJA | RAD IZVRSNIH ORGANA DPZ
022-05/19 lzvrsni organi opcina (Dopis, molbe, prijedlozi, suglasnosti)

023 ORGANIZACIJA | RAD ORGANA UPRAVE
023-03/19 Zupanijski ured za prosvjetu

03 UPRAVNO POSLOVANJE

030 ORGANIZACIJA, METODE | TEHNIKE RADA

030-01/19 Opcenito

030-02/19 Organizacija rada i radni postupci

030-03/19 Informaticka djelatnost, raCunarska oprema, raCunarski sistemi
030-04/19 Telekomunikacijska oprema

030-06/19 Uredska pomagala i oprema radnih prostorija

030-08/19 Ostalo

0310ZNAKE, PRIJEM, DEZURNO-SIGURNOSNE SLUZBE | OSTALO
031-01/19 Opcenito

031-02/19 Natpisne i oglasne ploce

031-03/19 Prijemne sluzbe, pisarnica

031-05/19 Sluzba otpreme

031-06/19 Postanske usluge

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA SLUZBA
032-04/19 Strucna biblioteka
032-05/19 Strucni Casopisi i literatura

034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

034-01/19 Opcenito

034-02/19 Opci upravni postupak (upisi djece)

034-02/19 Opci upravni postupak (ispis djece)

034-02/19 Upisivanje podataka o dje€jem vrti¢u u zajednicki elektronicki upisnik
034-04/19 lzdavanje uvjerenja, potvrda i misljenja (opc¢enito)
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034-06/19 lzvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari
034-07/19 Upravni spor
034-08/19 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01/19 Opcenito (razni dopisi prema dobavljacima i sl.)
035-02/19 klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-03/19 Postupak s aktima

035-04/19 Evidencije i obrasci

035-05/19 Oblik, sadrzaj i naCin izrade akata

036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA
036-01/19 Opcenito

036-03/19 Cuvanje registraturnog gradiva
036-04/19 Izlu€ivanje arhivskog gradiva

037 OVJERE

037-01/19 Opcenito

037-02/19 Ovijere rukopisa, potpisa i prijepisa
037-04/19 Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI

038-01/19 Opcenito

038-02/19 Odobrenje za izradu pecata i zigova s grbom RH
038-03/19 Uredba, Cuvanje i unistenje

04 UPRAVNI NADZOR

041 NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01/19 Opcenito

042 INSPEKCIJSKI NADZOR
042-01/19 Opcenito
042-01/19 Prosvjetna inspekcija

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE

052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
052-01/19 Opcenito
052-02/19 Pojedinaéni predmeti

053 MOLBE | PRIJEDLOZI
053-01/19 Opcenito
053-02/19 Pojedinacni predmeti

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
061-01/19 Opcenito

061-03/19 Za znanstveno-istrazivacki rad
061-06/19 Ostale nagrade i priznanja



1 RAD | RADNI ODNOSI
11 RADNI OSNOSI

112 ZASNIVANJE | PREST. RAD. ODNOSA, UGOVOR O DJELU | DOPUN .
112-01/19 Opcenito (Natje€aji za zasnivanje radnog odnosa)

112-02/19 Ugovori o radu na neodredeno vrijeme i prestanak radnog odnosa
112-03/19 Ugovori o radu na odredeno vrijeme i prestanak radnog odnosa
112-04/19 Ugovori o djelu

112-05/19 Ugovor o autorskom djelu

112-06/19 Ugovor o osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa
112-07/19 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
113-01/19 Opcenito

113-02/19 Radno vrijeme

113-03/19 Godisnji odmori zaposlenika

113-04/19 Dopusti

113-05/19 Bolovanja

113-07/19 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01/19 Opcenito

114-02/19 Radni sporovi

114-04/19 Disciplinska odgovornost i postupak

114-05/19 Materijalna odgovornost

114-06/19 Ostalo

115 ZASITA NA RADU
115-01/19 Opcenito
115-04/19 Nesrece na radu
115-05/19 Zastitna sredstva
115-06/19 Ostalo

116 ISPEKCIJA RADA
116-04/19 Opcenito

117 RADNI STAZ
117-01/19 Opcenito
117-04/19 Utvrdivanje radnog staza

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, STRUCNA OSPOSOBLJENOST |
PRIZNAVANJE SVOJSTVA
118-01/19 Opcenito



12 OSOBNI DOHOCI

120 STAJECANJE OSOBNOG DOHOTKA (PLACE)
120-01/19 Opcenito

120-02/19 Pripravnici

120-08/19 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01/19 Opcenito (sluzbena putovanja)
121-02/19 Dnevnice

121-05/19 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-07/19 Regres za godisnji odmor

121-09/19 Pomoc¢ u slu€aju smrti

121-10/19 Jubilarne nagrade

121-11/19 Otpremnina

121-12/19 Autorski ugovori

121-14/19 Radna odjela i druga zastitna sredstva
121-15/19 Ostalo

13 STRUCNO USAVRSAVANJE

130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA
130-01/19 Opcenito

130-02/19 Tecajevi

130-03/19 Savjetovanja (seminari)

130-04/19 Stru¢na putovanja (eskurzije)

130-06/19 Ostalo

133 STRUCNI | PRAVOSUDNI ISPITI
133-02/19 Strucni ispiti

14 MIROVISNKO | INVALIDSKO OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01/19 Opcenito

140-02/19 Starosna mirovina

141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-02/19 Invalidska mirovina

2 UNUTARNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
214 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA

214-01/19 Opcenito
214-02/19 Zastita od pozara



3 PRIVREDA

310 INDUSTRIJA
310-01 Opcenito
310-05/19 Plinofikacija

33 TRGOVINA

330 TRGOVINA
330-01/19 Opcenito

35 PROSTORNO UREDENJE

351 ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE
351-01/19 Opcenito
351-02/19 Mjere zastite Covjekove okoline

36 GRADEVINARSTVO
361-01 Izgradnja objekata
37 STAMBENI ODNOSI

372 POSLOVNI PROSTOR
372-03/19 Najam prostora

4 FINANCIJE
40 OPCENITO

400FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01/19 Opcenito

400-02/19 Financijski planovi

400-03/19 Predraduni

400-04/19 Periodi¢ni obraduni

400-05/19 Zavrsni racun

400-07/19 Bilance

400-08/19 Proracuni

400-09/19 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01/19 Opcenito

401-02/19 Knjigovodstvene evidencije

401-03/19 Racuni- narudzbe

401-04/19 Kontni plan

401-05/19 Ostalo

402 FINANCIRANJE
402-01/19 Opcenito
402-06/19 Refundacije



402-07/19 Sufinanciranje
402-08/19 Financiranje iz proraCuna
402-10/19 Ostalo

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE
406-01/19 Opcenito

406-01/19 Plan nabava roba, radova i usluga

406-01/19 Osnovna sredstva

406-04/19 Obrtna sredstva

406-06/19 Inventar

406-07/19 Obvezni odnosi

406-08/19 Inventure

406-09/19 Ostalo

42 JAVNI RASHODI

420 REGRESI, PREMIJE | KOMPENZACIJA
420-01/19 Opcenito

420-02/19 Regresi

420-04/19 Kompenzacije

421 DOTACIJE | SUBVENCIJE
421-01/19 Opcenito

421-02/19 Dotacije

421-03/19 Subvencije

45 NOVCANI KREDITNI SISTEM

450 BANKARSTVO

450-01 Banke

453-02/19 Osiguranje

47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470 DRUSTVENA KONTROLA
470-03/19 Financijska revizija

5 ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA

50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

500 OPCENITO

500-01/19 Opéenito

500-06/19 Zdravstvene evidencije
500-09/19 Ostalo

502 PRAVA 1Z ZDRAVSTEVOG OSIGURANJA
502-01/19 Opcenito



502-03/19 nesreca na poslu

502-06/19 Naknada place za vrijeme rodiljnog dopusta

502-09/19 Nov¢&ana primanja po osnovi prava iz zdravstvenog osiguranja
502-10/19 Ostalo

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR

540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01/19 Opcenito

541 ZDRAVSTVENI NADZOR
541-01/19 Opcenito

6 OBRAZOVANJE, KULTURA, ZNANOST | INFORMATIKA
60 OBRAZOVANJE

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01/19 Opcenito

601-02/19 Ustanove predskolskog odgoja
601-02/19-01 Opcenito dopisi

601-02/19-02 Op¢i akti

601-02/19-03 Godisniji plan i program rada
601-02/19-04 Kurikulum djecjeg vrtica

601-02/19-05 IzvjeSée o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada
601-02/19-06 Odgoijiteljska vijeca

601-02/19-07 Upravna vijec¢a (pozivi, zapisnici, odluke)
601-02/19-08 Verifikacija programa

601-02/19-09 Ugovori s korisnicima usluga
601-02/19-10 Zastita osobnih podataka

601-04/19 Ostalo (Odluka o iznosu naknade za vrti¢)

602 SKOLSTVO
602-02/19 Osnovno obrazovanje

61 KULTURA

612 KULTURNE MANIFESTACIJE
612-01/19 Opcenito

65 INFORMATIKA

650 OPCENITO

650-01/19 Opcenito (prijava kvara i sli€no- dopisi)
650-02/19 Informati¢ka oprema

650-05/19 Ostalo



7 PRAVOSUDE

74 OSTALO

740 OPCENITO

740-01/19 Opcenito

740-02/19 Kazneno pravo
740-11/19 Ovrsni postupak
740-12/19 Uknjizba nekretnina
740-13/19 Upis u sudski registar
740-15/19 Ostalo

95 STATISTIKA

953 DRUSTVENA STATISTIKA

953-01/19 Opcenito

953-03/19 Statistika rada

953-06/19 Statistika odgoja, obrazovanja i kulture
953-08/19 Ostalo

957 EKONOMSKA STATISTIKA
957-01/19 Opcenito
957-03/19 Statistika financija i investicija

Clanak 3.
BrojCana oznaka ustrojstvene jedinice (stvaraoca akata)- 2109-98
Clanak 4.
Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na
snagu 01.sijeCnja 2019.godine.

Ovaj Plan ¢e se oglasiti na oglasnoj ploc€i vrtica i Web stranici Djecjeg vrti¢a
Kotoriba.

Ravnateljica vrti¢a
Maja JambreSi¢



